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CA%A NATHINALA DE PEMST PUBLICE

CASA JUDETEANA DE PLNSIF BACAU
Nr. 33069/20.05.2024

ANUNT

In conformitate cu prevederile art.18, alin.(1) din Hotdrarea nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare, CASA JUDETEANA DE
PENSII BACAU organizeazd CONCURS de recrutare pentru ocuparea -pe perioada nedeterminati -a
postului contractual de executie vacant de Arhivar din cadrul Serviciului Comunicare si Relatii
Publice.

Concursul se va organiza la sediul Casei Judetene de Pensii Bacau, str. 1.5.Sturza, nr.63, Baciu Si

consta in 3 etape succesive, dupa cum urmeaza:

- Selectia dosarelor : in termen de 2 zile lucratoare de la data expirarii termenului de depunere a
dosarelor;

- Proba scrisa : in data de 10.06.2024- ora 10:00

- Proba interviu: se va sustine doar de candidatii admisi la proba scrisd, intr-un termen de
maximum 4 zile lucratoare de la data sustinerii probe1 scrise, urmand ca data si ora sustinerii
interviului sa fie afisate odata cu rezultatele la proba scrisa.

Anuntul se publica in data de 20.05.2024, la sediul si pe site-ul C.J.P. Baciu, precum si pe portalul
posturr gov.ro .

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 10 zile lucritoare de la data afisarii
anuntului, respectiv in perioada 20.05.2024-31.05.2024, ora 14:00, la sediul institutiei.

CALENDAR DE DESFASURARE A CONCURSULUI
1.DATELE DE DESFASURARE A PROBELOR DE CONCURS:
> publicare anunt concurs: 20.05.2024
> interval depunere dosare: 20.05.2024-31.05.2024 (de la ora 8:30 la ora 16:30 de luni pina joi si
vineri de la ora 8:30 la ora 14:00)
> selectia dosarelor: 03.06.2024
> proba scrisd: 10.06.2024- ora 10:00
> proba interviu: 14.06.2024
2. TERMENELE IN CARE SE AFISEAZA REZULTATELE PENTRU FIECARE PROBA:
> rezultat selectie dosare : 04.06.2024
> rezultat proba scrisa: 11.06.2024
» rezultat proba interviu: 17.06.2024
3. TERMENELE IN CARE SE POT DEPUNE CONTESTATII SI IN CARE SE AFISEAZA REZULTATELE
CONTESTATIILOR:
> Select1a dosarelor: depunere contestatii: 05.06.2024 si afisare rezultat contestatii 06.06.2024
> Proba scrisi: depunere contestatii:12.06.2024 si aflsare rezultat contestatii 13. 06.2024
» Proba interviu: depunere contestatn 18.06.2024 si aﬁsare rezultat contestatn 19.06.2024

4. AFISARE REZULTAT FINAL CONCURS: 20.06.2024.
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DOSARUL DE CONCURS va contine in mod obligatoriu, urmatoarele documente (in conformitate cu
prevederile art. 35 din H.G. nr. 1336/2022, actualizat3) :
a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 din HG nr. 1336/2022
(pus la dispozitia candidatilor pe site CJP Bacau si la sediul institutiei de cétre secretarul comisiei de
concurs);
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;
¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;
d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atest efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;
e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat3, care s&
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
g) adeverinta medicald care si ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberatd de citre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitétile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului;
i) curriculum vitae, model comun European (pus la dispozitia candidatilor pe site CJP Bacau).

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. e) este prevazut in anexa nr. 3 la HG nr.
1336/2022 (pus la dispozitia candidatilor pe site CJP Bacau si la sediul institutiei de catre secretarul
comisiei de concurs).

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, num&rul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului s&n&tatii. Pentru candidatii
cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care atesti starea de
sanatate trebuie insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in
conditiile legii.

Copiile de pe actele prevazute la alin. (1) lit. b) -e), precum si copia certificatului de incadrare intr-
un grad de handicap se prezintd insotite de documentele originale, care se certificd cu mentiunea
“conform cu originalul” de catre secretarul comisiei de concurs.

Documentul prevazut la alin. (1) lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere privind
antecedentele penale si are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului
prevazut la alin. (1) lit. f), anterior datei de sustinere a probei scrise.

Dosarele de concurs se depun la secretariatul institutiei, fiind preluate de secretarul comisiei de
concurs care va proceda la verificarea acestora sau pot fi transmise de candidati prin Posta Romana,
serviciul de curierat rapid sau posta electronica ihduntrul termenului de 10 zile lucritoare de la data
afisarii anuntului.

In situatia in care candidatii transmit dosarele de concurs prin Posta Romana, serviciul de curierat
rapid sau posta electronica, candidatii primesc codul unic de identificare la o adresi de e-mail
comunicata de catre acestia si au obligatia de a se prezenta la secretarul comisiei de concurs cu
documentele prevazute la lit. b) -e) in original, pentru certificarea acestora, pe tot parcursul
desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii probei scrise, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de angajare.

Transmiterea documentelor prin posta electronici se realizeazi in format .pdf cu volum maxim de 1
MB, documentele fiind acceptate doar in forma lizibila.
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Depunerea dosarelor fara respectarea celor de mai sus conduce la respingerea candidatului.

In vederea participarii la concurs, candidatii trebuie sa indeplineascd cumulativ urmatoarele

CONDITII:

Conditii generale
Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile prevazute de
Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, si
cerintele specific prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si complet&rile ulterioare:
are cetatenia romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;
cunoaste limba romana, scris si vorbit;
are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicata, cu modificdrile si completérile ulterioare;
are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice,
potrivit cerintelor postului scos la concurs;
nu a fostcondamnata definitive pentru sévarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciuy, infractiuni de falsuri
contra infaptuirii justitiei, infractiuni sévarsite cu intentie care ar face o persoana candidati la
post incompatibila cu exercitarea functiei contractual pentru care candideazi, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;
nu executd o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurant3 a interzicerii ocuparii
unei functii sau a exercitarii unei profesii;
nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemulu National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile
ulterioare, pentru domeniite prevazute la art.35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice pe care trebuie s& le indeplineascd persoana care participa la concursul pentru
ocuparea unui post vacant sau temporar vacant se stabilesc, pe baza fisei postului, la propunerea
conducatorilor structurilor in care se afld functia vacantd sau temporar vacants, dupa caz, conform
statului de functii.

C

onditii specifice:

Pentru postul de Arhivar:

a

b
C
d

e.

. studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat;

. vechime minima in munca: minim 3 ani;
cunostinte operare PC-nivel de baza-dovedite cu documente emise in coditiile legii;

. capacitate de organizare si ordonare a problemelor de rezolvat, capacitati bune de comunicare,
asumarea responsabilitatii, corectitudine, seriozitate, confidentialitate, discretie, obiectivitate,
hotarare, adaptabilitate, autocontrol, atitudine pozitivd, incredere si respect, promptitudine in
efectuarea lucrarilor, respect fata de lege si loialitate fatd de interesele institutiei, devotament si
etica profesionala;
sa aiba calitdti psihice necesare (spirit de observatie, rébdare, viteza de reactie, capacitate de

orientare in spatiu, atentie distributiva);
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f.experienta pe un post similar constituie avantaj (nu este obligatorie).

Candidatul declarat admis la concurs va depune la Casa Judeteani de Pensii Baciu pani la data
prezentarii la post( data angajarii) dovada ca detine un certificat/diploma de absolvire a unui curs
de arhivar sau ca este inscris si urmeaza un curs de arhivar (acreditat in conditiile legii), sub
sanctiunea neemiterii actului aministrativ de angajare.

Selectia dosarelor de concurs se face pe baza indeplinirii conditiilor de participare, cu respectarea
termenului prevazut la art.36, alin.(1) din H.G. nr.1336/2022, cu modificirile si completarile
ulterioare.

sunt declarati admisi candidatii care au obtinut minim 50 de puncte din punctajul maxim de 100 de
puncte la fiecare proba. Se pot prezenta la urmatoarea proba numai candidatii admisi la proba
precedenta.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face prin specificarea punctajului final al
fiecarui candidat si a mentiunii «admis» sau «respins», prin afisare la sediul si pe pagina de internet a
C.J.P.Bacau, in termen de o zi lucratoare de la data finalizarii probei, in conformitate cu prevederile
art.47, alin.(3) din H.G. nr.1336/2022, cu modificarile si completérile ulterioare.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisa si interviu, dupi caz, candidatii
nemulfumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi lucritoare de la data afisérii
rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afisarii rezultatului probei scrise si/sau a
interviului, sub sanctiunea decaderii din acest drept, in conformitate cu prevederile art.53 din H.G.
nr.1336/2022, cu modificarile si completarile ulterioare.

Solutionarea contestatiilor se face in termen de o zi lucratoare de la expirarea termenului de
depunere a contestatiilor.

Rezultatele finale se afiseazd la sediul C.J.P.Bacdu, precum si pe pagina de internet a acesteia in
termen de o zi lucratoare de la expirarea termenului de solutionare a contestatiilor pentru ultima
proba a concursului, prin specificarea punctajului final al fiecirui candidat si a mentiunii «admis» sau
«respins», in conformitate cu prevederile art.56, alin.(3) din H.G. nr.1336/2022, cu modificarile si
completarile ulterioare.

BIBLIOGRAFIE si TEMATICA:

1. Legea nr. 16/1996, a Arhivelor Nationale, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare,
cu tematica: reglementari privind arhivarea si pastrarea documentelor;

2. Legea nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronici, cu modificirile si
completarile ulterioare cu tematica: reglementari privind arhivarea si pastrarea documentelor in
forma electronica;

3. Legea nr.53/2003-Codul Muncii, republicata, cu modificérile si completirile ulterioare- art. 10-17,
49-54, 55-57, si 111-119, cu tematica: incheierea, suspendarea si incetarea contractului individual
de munca, durata timpului de munca;

4. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019-privind Codul Administrativ,cu modificirile si
completarile ulterioare, PARTEA VI-Titlul Ill, Cap.l, Il si IV si PARTEA VII- Raspunderea
administrativa, cu tematica: personalul contractual din autoritatile si institutiile publice-prevederi
generale aplicabile personalului contractual din autorititile si institutiile publice, drepturi si
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obligatii ale personalului contractual din administratia publici, precum si raspunderea acestuia,
ncadrarea si promovarea personalului contractual, raspunderea administrativi.

MODALITATEA DE DEPUNERE SI PRIMIRE A DOSARELOR DE CONCURS

Primirea dosarelor de concurs se asigura de persoana de contact din cadrul Casei Judetene de
Pensii Bacau: Lipovanu lonela- Inspector superior, secretar in comisia de concurs.

Adresa de e-mail pentru corespondenta: jonela.lipovanu@cnpp. ro.

Relatii suplimentare privind participarea la concurs se pot obtine la telefon: 0234/511366-int.129,
fax:0234/510085.

Secretar Comisid de Concurs

Insp. lonela

I Df":

_ |GASALDZE:

. pENSIBACAY

Afisat in data de 20.05.2024
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